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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ 

          จดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ:ทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลยะรงั 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีน

เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบยีน  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกาํหนดพาณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมาย

วา่ดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งกาํหนดพาณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งแต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รือ่งการตัง้สาํนกังานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละนายทะเบยีน

พาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 

2555 

9) คาํสัง่สาํนกังานกลางทะเบยีนพาณิชยท์ี ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้เรือ่งกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาท ี

9. ข้อมลูสถิติ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  
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 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสดุ  0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสดุ  0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลยะรงั 

โทรศพัท/์โทรสาร : 073 439 111 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ื่นยืน่จดทะเบยีนแทนกไ็ด ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รบัรองรายการในคาํขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์าํขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนงัสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หน้าทีห่รอืดาวน์

โหลดจาก   

    www.dbd.go.th 

หมายเหต ุข ัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุ

ไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้น้ีในกรณีทีค่าํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่

สมบรูณ์เป็นเหตุใหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หน้าทีจ่ะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสาร

หลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่

กาํหนดในบนัทกึดงักล่าวมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่คาํขอละทิง้คาํขอโดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่คาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจ

จะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทกึความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ ืน่คาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็น

หลกัฐาน 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รบัผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบยีนตรวจ

พจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 

 

30 นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หน้าทีก่ารเงนิรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รบัผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 

3) 

การพจิารณา 

 

นายทะเบยีนรบัจด

ทะเบยีน/เจา้หน้าทีบ่นัทกึ

ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรยีม

ใบสาํคญัการจดทะเบยีน/

หนงัสอืรบัรอง/สาํเนา

เอกสาร 

 

15 นาท ี - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ

 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ย้ ืน่คาํ

ขอ 

 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาท ี

 

14. งานบริการน้ีผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยนั
ตวัตน 

หน่วยงาน

ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบยีน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) 

คาํขอจด

ทะเบยีนพาณิชย ์

(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืใหค้วาม

ยนิยอมใหใ้ช้

สถานทีต่ ัง้

สาํนกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรอื

เจา้ของ

กรรมสทิธิล์ง

นามและใหม้ี

พยานลงชือ่

รบัรองอยา่งน้อย 

1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกจิมไิด้

เป็นเจา้บา้น ) 

3) 

สาํเนาทะเบยีน

บา้นทีแ่สดงให้

เหน็วา่ผูใ้หค้วาม

ยนิยอมเป็นเจา้

บา้นหรอืสาํเนา

สญัญาเชา่โดยมี

ผูใ้หค้วาม

ยนิยอมเป็นผูเ้ชา่

หรอืเอกสารสทิธิ ์

อยา่งอื่นทีผู่เ้ป็น

เจา้ของ

กรรมสทิธิเ์ป็น

ผูใ้หค้วาม

ยนิยอมพรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกจิมไิด้

เป็นเจา้บา้น ) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

4) 

แผนทีแ่สดง

สถานทีซ่ึง่ใช้

ประกอบพาณิชย

กจิและสถานที่

สาํคญับรเิวณ

ใกลเ้คยีง

โดยสงัเขปพรอ้ม

ลงนามรบัรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้ม)ี พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 

สาํเนาหนงัสอื

อนุญาตหรอื

หนงัสอืรบัรองให้

เป็นผูจ้าํหน่าย

หรอืใหเ้ชา่สนิคา้

ดงักล่าวจาก

เจา้ของลขิสทิธิ ์

ของสนิคา้ทีข่าย

หรอืใหเ้ชา่หรอื

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงนิ

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กจิการขายหรอืให้

เชา่แผน่ซดีแีถบ

บนัทกึวดีทิศัน์

แผน่วดีทิศัน์ดวีดีี

หรอืแผน่วดีทีศัน์

ระบบดจิทิลั

เฉพาะทีเ่กีย่วกบั

การบนัเทงิ) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ตามประมวล

รษัฎากรหรอื

หลกัฐานการซือ้

ขายจาก

ต่างประเทศ

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง 

8) 

หนงัสอืชีแ้จง

ขอ้เทจ็จรงิของ

แหล่งทีม่าของ

เงนิทุนและ

หลกัฐานแสดง

จาํนวนเงนิทนุ

หรอือาจมาพบ

เจา้หน้าทีเ่พือ่ทาํ

บนัทกึถอ้ยคาํ

เกีย่วกบั

ขอ้เทจ็จรงิของ

แหล่งทีม่าของ

เงนิทุนพรอ้ม

แสดงหลกัฐาน

แสดงจาํนวน

เงนิทุนกไ็ด ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กจิการคา้อญัมณี

หรอืเครือ่งประดบั

ซึง่ประดบัดว้ย          

อญัมณี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม   50 บาท 

หมายเหต ุ- 

   ค่าธรรมเนียมคดัสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม   30 บาท 
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หมายเหต ุ- 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรยีนณชอ่งทางทีย่ืน่คาํขอ 

หมายเหต-ุ 

2) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรยีนต่อทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลยะรงั  

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท ์:  073 439 111 

หมายเหต-ุ 

4) ช่องทางการร้องเรียนเวบ็ไซต ์ : www.yarang.go.th 

หมายเหต-ุ 

5) ช่องทางการร้องเรียน ทีท่าํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลยะรงั 

หมายเหต ุ(ตาํบลยะรงั อาํเภอยะรงั จงัหวดัปัตตานี )   

 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

   1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

                                                        

หมายเหต ุ                                                                                                                                            

       - 

 

 

                                                                                 

                                                                                                                                                                                                                            

 

 

 

วนัท่ีพิมพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่ม่อืบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จดัทาํโดย นายมฮูาํหมดัอดันนัท ์ พาลเีขตต ์

อนุมติัโดย นายซูลกฟีล ี เฮง็ปิยา 

เผยแพร่โดย นายมฮูาํหมดัอดันนัท ์ พาลเีขตต ์


